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REGULAMENTO DE REALIZACAO DE PROJETO
CURSOS DE ESPECIALIZACAQ/POS GRADUACAQ

CAPITULO |
PROCEDIMENTOS GERAIS

Artigo 1.2
Objetivo e ambito

O presente documento regulamenta a realizacdo do projeto/estdgio final dos Cursos de
Especializacdo e de Pds-graduacdo, no Instituto Superior de Gestdo e Administracdo de Santarém
(ISLA-Santarém), tendo em conta a legislacdo em vigor, o regulamento dos cursos de pds-
graduacdo e demais regulamentos da Instituicdo.

Artigo 2.9
Aplicacdo

. Os trabalhos de projeto/estagio sdo parte integrante dos Cursos de Especializacdo e de Pds-

Graduacdo/MBA nos casos em gque 0s mesmos constem do plano curricular do curso aprovado
pelo Conselho Técnico-Cientifico.

O trabalho de projeto/estégio inclui um relatdrio final que serad depositado em suporte eletrénico.

Para além do relatério final, o trabalho final de projeto/estagio poderd incluir elementos de outra
natureza.

CAPITULO Il
CONTEXTO, ORIENTACAO, APRESENTACAO E DEFESA

Artigo 3.9
Contexto

O projeto/estagio constitui a Ultima fase em que o/a estudante se envolve para atingir o objetivo
de terminar o seu curso, devendo cumprir varios objetivos, a saber:

a. Levaro/aestudante a aprofundar uma tematica relacionada com o seu curso, permitindo-
Ihe o desenvolvimento da reflexdo e sintese;

b. Conduzir o/a estudante a interiorizar conceitos, métodos e técnicas na perspectiva
formativa de que se aprende fazendo;

c. Possibilitar a realizacdo do trabalho aplicado ao contexto da area de especializacdo do
curso;

d. Quando aplicavel, fornecer a terceiros todos os elementos que lhe permitam repetir o
estudo caso estes pretendam verificar os resultados. A replicacdo dos resultados é uma
caracteristica da investigacdo solida.

O/A estudante é o responsavel pelo relatério de projeto/estagio em estreita colaboragdo com o
docente responsavel pela orientacdo tendo em conta a natureza e o dmbito do mesmo.
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REGULAMENTO DE REALIZACAO DE PROJETO
CURSOS DE ESPECIALIZACAQ/POS GRADUACAQ

Artigo 4.2
Orientagao

. O(s)/A(s) docente(s) responsaveis pela unidade curricular de projeto/estagio serdo ofs)
responsavel(eis) pelo acompanhamento cientifico podendo, se o/a Diretora/a de Curso entender
necessario, ser designado outro docente como orientador do projeto.

. Cabe ao/a orientador/a assegurar a orientacdo do projeto/estagio, dentro da sua area de
competéncias e de acordo com os objetivos que o estudante pretende alcancar.

. As sessGes com o/a orientador/a podem ser realizadas dentro do horario previsto ou noutro horario
definido entre o/a orientador/a e estudante.

Artigo 5.9
Apresentacao

.O relatério final do projeto/estédgio deve, obrigatoriamente, ser entregue ao/a docente
orientador/a com uma antecedéncia de 15 dias de calendario relativamente a data prevista para a
entrega nos Servicos Académicos.

. Este prazo visa possibilitar ao/a orientador/a uma andlise cuidada e integral do trabalho e,
eventualmente, propor as correcdes necessarias.

. A elaboracdo do trabalho de projeto é obrigatdria para a obtencdo da nota final da unidade
curricular de Projeto no curso respetivo.

. A aprovacdo pode ser condicionada a apresentacdo, em prazo definido pelo juri e nunca superior a
30 dias, de pequenas corre¢des ao trabalho de projeto apresentado, sendo que sé apds estas
correcGes, validadas pelo orientador, podera ser lancada a classificacdo final.

. Até 5 dias Uteis apds o ato de defesa publica, ou da entrega da versdo final revista, deve ser
entregue cépia, em suporte eletrdnico, do relatério de projeto, em versao final.

Artigo 6.9
Defesa

. A defesa do relatdrio final de projeto/estagio é publica, ou seja, qualquer elemento da comunidade
académica ou convidado do estudante podera assistir a defesa.

. O/A estudante deve preparar uma apresentagdo de 15 minutos do trabalho realizado e responder
a questdes colocadas pelos membros do juri.

. A data de defesa é marcada pela Direcdo do Curso de acordo com a data de apresentacdo dos
trabalhos definida no calenddrio das atividades do curso.

. A Direc¢do do Curso, mediante requerimento escrito do/a estudante, pode definir outro calendario
para a realizacdo e a apresentacao do trabalho de projeto.

. Orelatériofinal sera apresentado perante um juri de que fara parte o/a orientador/a e o/a Diretor/a
do Curso.

. Caso o/a orientador/a seja ao mesmo tempo Diretor/a do Curso, o/a Diretor/a do Curso nomeara
outro/a docente do curso para integrar o juri.
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. Quando o relatdrio resulte de formacdo em contexto de trabalho (estdgio), o Tutor da
empresa/instituicdo acolhedora podera ser convidado pelo/a Diretor/a de Curso a estar presente
na discussdo do relatério e a emitir uma avaliacdo qualitativa relativa ao desempenho do estudante
durante a FCT.

. Ojurida defesa do trabalho de final de curso delibera sobre a classificacao final a atribuir, na escala
inteira de 0 a 20 valores.

. A composicdo do juri podera ser diferente da definida no presente artigo nas situa¢des em que essa
composicdo se encontre definida nos processos de acreditacdo ou de reconhecimento profissional
do respetivo curso.

CAPITULO Il
CONDICOES DE REALIZACAO DO PROJETO/ESTAGIO

Artigo 7.9
Aplicagdo pratica do projeto

. O relatdrio final de projeto podera ser realizado num contexto onde seja possivel ao estudante
desenvolver e aprofundar as competéncias relacionadas com a(s) area(s) de especializacdo do
curso.

. O/A docente responsavel pela orientacdo definird com o/a estudante o contexto e dmbito de
realizacdo do projeto, salvaguardando os objetivos a atingir com o mesmo no contexto da respetiva
unidade curricular.

Artigo 8.2
Acompanhamento do estudante

. O acompanhamento do projeto/estagio sera realizado pelo/a docente orientador/a, que estara
disponivel para receber os estudantes em dia e hora que constem do horario escolar, ou no horario
definido no inicio do projeto/estagio, quando 0 mesmo se realize fora do horario escolar.

CAPITULO IV
RELATORIO DE PROJETO/ESTAGIO

Artigo 9.9
Apresentacdo do relatério final

. Os/As estudantes terdo de apresentar um relatério final de projeto/estagio, seguindo a estrutura
que o/a orientador/a considere mais adequada.

. Quando do relatério final de projeto/estagio facam parte elementos de outra natureza, para além
do relatério escrito, a forma de apresentacdo dos mesmos serda a que for considerada mais
adequada a esse fim.

Artigo 10.2
Redacdo e apresentagdo do relatério

Proposto pelo Diretor em 30 de agosto de 2013

Aprovado pelo Conselho Pedagdgico em 17 de setembro de 2013
Atualizagdes aprovadas pelo Conselho Pedagdgico em 14 de junho de 2023
P&gina 3 de 5
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1. O texto ndo podera ultrapassar as 80 paginas, digitadas a 1,5 espacos excluindo-se, para a contagem,
eventuais apéndices e anexos.

2. Na capa de apresentacdo constara:
- O nome da Instituicdo (ISLA-Instituto Superior de Gestdo e Administracdo de Santarém);
- O titulo do Trabalho de Projeto/Estagio;
- O nome do/a estudante;
- O nome do/a orientador;
- Local e ano.

3. As normas de redacdo e apresentacdo do relatério devem seguir o previsto nas normas APA em vigor
no ISLA-Santarém, conforme descrito em documento préprio.

4. Em anexo a este regulamento, apresenta-se um exemplo reduzido da capa do relatério.

5. A versdo final do relatério, deverd ser encadernada com capa transparente com encadernacdo a
“quente”.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 11.°
Duvidas e omissoes

As duvidas, omissées e disposicdes transitorias que resultarem de dificuldades de aplicacdo integral ou
parcial do presente regulamento serdo objeto de decisdo do/a Diretor/a, mediante proposta
fundamentada dos/as Diretores/as de Curso, ouvido o/a Presidente do Conselho Pedagdgico.

Artigo 12.2
Revisdo do regulamento

O presente regulamento sera objeto de um acompanhamento por parte do/a Diretor/a e do Conselho
Pedagodgico, podendo ser revisto quando necessario, sendo a sua aprovagao competéncia do Conselho
Pedagdgico.

Artigo 13.2
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo 2013-2014.
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Anexo — Modelo de capa (formato reduzido).

Instituto Superior de Gestdo e Administracdo de Santarém

[titulo]

[subtitulo]

[autor]

Docente Orientador/a:
[Nome]

Santarém
[Ano]
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